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1. DOCUMENTAÇÃO DO RPPS

TUTORIAL DE CADASTRO DO REGIME PRÓPRIO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL (RP PS)
Veja o que é necessário para contratar o Trademate .
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Os documentos podem ser 

digitalizados e enviados como 

anexo por e - mail junto a todos 

os outros, de acordo com o 

passo 6 deste material.

Para iniciar a contratação da plataforma, a B3 precisa confirmar a existência do RPPS e os dados dos seus representantes.

Por isso, é necessário enviar os seguintes documentos da instituição:

Inclusão de nova 
orientação (ok)

Lei complementar que determina a criação do RPPS

Portaria ou Decreto publicado no Diário Oficial que indica 

a nomeação do Responsável Legal pela unidade gestora

Cópia simples do RG e CPF dos usuários privilegiados e 

dos diretores/administradores indicados
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2. DOCUMENTOS DE CONTRATAÇÃO 
E DE DIREITOS DE ACESSO DA B3
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Inclusão de nova 
orientação (ok)

A instituição de RPPS deverá:

Tomar conhecimento do Termo de Uso e 

Condições Gerais de Acesso à Infraestrutura e aos 

Sistemas e Serviços de Tecnologia da B3 (TCG)

Tomar conhecimento do Anexo Trademate

Preencher e assinar o Termo de Adesão ao TCG

A instituição de RPPS, o Liquidante e o 

Custodiante deverão:

Preencher e assinar a Solicitação de 

Outorga de Direito de Acesso ao 

Trademate
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2.1 Clique neste link: Termo de Outorga de Direito de Acesso Unificado para fazer o download do documento.

Clique em “Baixar arquivo”

Inclusão de nova 
orientação (ok)

Acesse o arquivo na pasta 
de Downloads e abra - o no 
Word.

https://content.b3.com.br/wp-content/uploads/2026/08/Termo-de-Outorga-de-Direito-de-Acesso-TRADEMATE-RPPS.docx
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2.1 No documento Solicitação de Outorga de Direito de Acesso aos Sistemas Administrados pela B3 Exclusivamente para RPPS você deverá 
preencher os campos indicados abaixo.

Razão Social e CNPJ do RPPS

Inclusão de nova 
orientação (ok)
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No campo “Indicação de Terceiros”

Razão Social da Instituição Liquidante

*Liquidante : instituição financeira 

credenciada no Banco Central e na B3 

responsável pela liquidação financeira 

das operações realizadas.

*Custodiante : instituição financeira 

credenciada na CVM e na B3 

responsável pela custódia dos ativos 

negociados pelo RPPS.

CNPJ do Liquidante

Razão Social do Custodiante

CNPJ do Custodiante

Insira o número da conta 
B3 do Custodiante

Inclusão de nova 
orientação (ok)
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Assinatura do(s) representante(s) 
legal( is ) do RPPS

As assinaturas aceitas são:

▪ Assinatura com 
certificado eletrônico

▪ Assinatura com firma 
reconhecida em cartório

▪ Assinaturas eletrônicas 
emitidas pelo Gov.br 
(contas prata e ouro)

Assinatura da instituição liquidante

Assinatura do custodiante

Razão Social

Razão Social

Razão Social

Inclusão de nova 
orientação

Na última página
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Clique neste link Cadastro Prévio de Ficha do Participante e preencha os campos abaixo 
(quando acessado pela primeira vez):

Preencha com seu 
e- mail corporativo 

Preencha o segundo campo 
com um e - mail alternativo

9
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3. CADASTRO PRÉVIO DA FICHA DO PARTICIPANTE

Digite o código exatamente 
como aparece na imagem 

Após preencher os 3 campos, clique em CONFIRMAR .

Após confirmar as informações, você receberá no e - mail informado um código de acesso com 6 
dígitos.
Quando receber o código, volte à página de cadastro, digite os 6 dígitos no campo indicado e finalize 
o seu acesso ao sistema.

https://nome.cetip.com.br/menu/ctp/FiltroDeAcessoCetip21/Cetip21-SAP-EntradaDadosTempDemaisParticipantes


Paleta 
de cores

Razão Social do RPPS

CNPJ do Custodiante

Neste campo pode 
manter na Opção 
de “ Não”

Selecione o 
Regime Próprio de 
Previdência Social RPPS

Neste campo pode repetir 
a Razão Social do RPPS

Selecione se há 
isenção de Inscrição 
Estadual e Municipal. 
Se a escolha for Não , 

deve - se inserir o 
número da inscrição 
no campo ao lado.

CNPJ do RPPS

Selecione a conta 
do Custodiante

Neste campo, 
selecione Participante

Neste campo, preencha 
a Natureza Jurídica de 
acordo com o registro 
na Receita Federal

Não necessita 
preenchimento

Após preencher tudo, clique em ENVIAR .

10
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Insira a 
Rua/Avenida

Se necessário, 
insira o 
complemento 
do endereço 
(andar, sala, 
entre outros)

Preencha todos os campos desta tela relativos ao Endereço sede do RPPS

Preencha o 
campo de 
telefone com 
DDD + número 
de telefone e 
ramal quando 
houver

Preencha ao 
menos um 
e- mail para 
contato em caso 
de notificação 
cadastral 

TRADEMATE |  TUTORIAL DE CADASTRO DO RPPS

Após preencher tudo, clique em ENVIAR .
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CPF do 
Diretor

E- mail do 
Diretor

Nome completo do 
Diretor responsável 
junto à B3

Preencha o campo de telefone 
com DDD + número de telefone 
e ramal quando houver

Preencha todos os campos desta tela com os dados do Diretor responsável junto à B3.

Ele deve ser o Diretor estatutário , tecnicamente qualificado e responsável pelos atos praticados nos Subsistemas de Registro, Depósito 
Centralizado, Liquidação e Plataforma de Negociação de Balcão B3.
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Se todo o preenchimento 
estiver correto, clique 
em Versão para 
Impressão.

Um arquivo em PDF, será 
gerado na tela do 
navegador

Após o preenchimento das etapas, 
serão mostrados todos os dados 
inseridos. Se precisar de correção, 
use o botão para Voltar nas telas.

13

TRADEMATE |  TUTORIAL DE CADASTRO DO RPPS



Paleta 
de cores

Neste arquivo, confira se todos os 
dados estão corretos.

É necessário que o representante 
legal do RPPS assine as três 
páginas deste documento .

As assinaturas aceitas são:

− Assinatura com certificado 
eletrônico

− Assinatura com firma 
reconhecida em cartório

− Assinaturas eletrônicas emitidas 
pelo Gov.br (contas prata e 
ouro)

14
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Clique neste 
botão para 
baixar o 
arquivo no seu 
computador
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4. BAIXAR DOCUMENTOS DE CONTRATAÇÃO DO TRADEMATE
Clique neste link Trademate_B3_documentos_RPPS para fazer o download dos documentos.

Ao término do download clique em 
Abrir arquivo ou acesse o arquivo na 
pasta de Downloads

15
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Ao acessar o arquivo, clique com o botão 
direito do mouse e escolha “ Extrair tudo ” e 
escolha na janela seguinte a opção 
“Extrair ”
Após isso os documentos estarão prontos 
para serem acessados na pasta de nome 
“Trademate_B3_documentos ”

https://content.b3.com.br/wp-content/uploads/2026/08/Trademate_B3_documentos_RPPS.zip
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4. FICHA DE INDICAÇÃO DE REPRESENTANTES
Na pasta Trademate_B3_documentos_RPPS , descompactada anteriormente, acesse o documento “ Ficha de indicacao de representantes ”

Ao abri - lo no Word, habilite 
o documento para edição se 
necessário.

Digite a Razão Social e 
CNPJ do RPPS

16
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Nesta tabela, indique os 
representantes legais 
(administrador, 
superintendente, entre 
outros) do RPPS que estarão 
autorizados a assinar as 
documentações com a B3.

17
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Clique na linha da primeira coluna 
e selecione qual o tipo de 
representação da pessoa indicada:

− Pessoa autorizada a atuar na B3

− Procurador legal

− Diretor

Insira os dados de:

− Nome completo

− CPF

− E- mail (corporativo)

Para fins de cadastro, a data de 
validade do representante deve ser 
de até 2 anos, por isso:

− Se o mandato for superior a 2 anos, 
insira a data de 2 anos à frente.

− Se o mandato for inferior a 2 anos, 
insira a data de vencimento que 
consta na ata de eleição.

O formulário deve ser preenchido apenas com os dados do representante legal do RPPS. Confira se nome completo, CPF, e - mail 
institucional e data de validade correspondem à pessoa que tem autoridade formal para representar o RPPS perante os órgãos 
competentes e a B3.

18
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Na segunda tabela, informe quantos e quais são os representantes legais conforme previsto nas normas 
internas da entidade. 

Caso o RPPS tenha mais de um representante legal, todos devem ser informados no formulário, conforme a 
regra vigente. Se houver apenas um representante legal, preencha seus dados uma única vez, de acordo com 
a forma oficial de representação da entidade.

Se houver mais de um 
representante indicado na 
tabela anterior, selecione o 
mesmo tipo de item na 
segunda tabela 
(Representante A e B) e na 
regra indique a condição de 
em conjunto (indica que os 
representantes indicados 
devem assinar em conjunto).

19
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Se houver apenas um 
representante indicado na 
tabela anterior, selecione o 
mesmo tipo de item na 
segunda tabela 
(Representante A) e na regra 
indique a condição de 
isoladamente (indica que o 
representante deve assinar 
sozinho).
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Na última parte

20

TRADEMATE |  TUTORIAL DE CADASTRO DO RPPS

O(s) representante(s) legal( is ) 
indicados do RPPS precisa(m) 
assinar esta página.

▪ As assinaturas aceitas são:

▪ Assinatura com certificado 
eletrônico

▪ Assinatura com firma 
reconhecida em cartório

▪ Assinaturas eletrônicas 
emitidas pelo Gov.br (contas 
prata e ouro)
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4. TERMOS DE USO, ANEXO E TERMO DE ADESÃO AO TCG

Na pasta Trademate_B3_documentos_RPPS* , descompactada 
anteriormente, acesse os documentos:

▪ Termos de Uso_TCG – O RPPS deve tomar conhecimento

▪ Anexo Soluções_Trademate - O RPPS deve tomar conhecimento

▪ Adesão específica RPPS – O RPPS deve preencher e assinar

Ao acessar o Termo de Adesão aos Termos de Uso e Condições 
Gerais de Acesso à Infraestrutura e aos Sistemas e Serviços de 
Tecnologia da B3:

Clique em Habilitar Edição

* Link Trademate_B3_documentos_RPPS

https://content.b3.com.br/wp-content/uploads/2026/08/Trademate_B3_documentos_RPPS.zip
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No documento do Termo de Adesão aos Termos de Uso e Condições Gerais de Acesso à 
Infraestrutura e aos Sistemas e Serviços de Tecnologia da B3, preencha todos os campos abaixo.

Razão Social do RPPS

Indique os dados de quem será o 
Usuário Privilegiado da sua 
Instituição. Informe os dados de 
Nome completo, CPF, E - mail e 
Telefone.

Este usuário possuirá privilégios 
para gerenciar os operadores da 

plataforma, podendo incluí - los 
ou excluí - los conforme 
necessário.

CNPJ do RPPS

Endereço Sede do RPPS

Inclusão de nova 
orientação
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No documento do Termo de Adesão aos Termos de Uso e Condições Gerais de Acesso à 
Infraestrutura e aos Sistemas e Serviços de Tecnologia da B3, preencha todos os campos abaixo.

Na última página, informe a data, 
o local, os nomes e os cargos dos 
representantes legais, e inclua as 
respectivas assinaturas.

O(s) representante(s) legal( is ) 
indicados do RPPS precisa(m) 
assinar esta página.

▪ As assinaturas aceitas são:

▪ Assinatura com certificado 
eletrônico

▪ Assinatura com firma 
reconhecida em cartório

▪ Assinaturas eletrônicas 
emitidas pelo Gov.br (contas 
prata e ouro)

Razão Social do RPPS

Inclusão de nova 
orientação (ok)
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6. ENVIO DOS 
DOCUMENTOS

Após preencher e assinar todos os documentos, 
envie tudo para: cadastro@b3.com.br

Garanta que todos os documentos abaixo sejam 
enviados :

• Lei Complementar;
• Portaria ou Decreto publicado no Diário Oficial;
• RG e CPF dos usuários privilegiados e dos 

diretores/administradores indicados;
• Solicitação de Outorga de Direito de Acesso aos 

Sistemas Administrados pela B3;
• Termo de Adesão aos Termos de Uso e Condições 

Gerais de Acesso à Infraestrutura e aos Sistemas 
e Serviços de Tecnologia da B3;

• Ficha de impressão de Cadastro Prévio do 
Participante;

• Ficha de indicação de representantes.

7. LIBERAÇÃO 
DO ACESSO À 
PLATAFORMA

Após a validação final pela B3, o acesso 
à plataforma Trademate será liberado 
e o usuário privilegiado cadastrado 
receberá por e - mail:

• Dados de acesso;
• Orientações de download;
• Manuais de orientações.

24
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8. FICOU COM 
DÚVIDAS?

Entre em contato com nosso time:
cadastro@b3.com.br

Conte com a B3 como 
sua parceira nesta 
jornada de evolução.

Inclusão de nova 
orientação (ok)

mailto:cadastro@b3.com.br
mailto:cadastro@b3.com.br​
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